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DatenSCh utZO rd n u ng Stand Januar 2020

Praambel

Personenbezogene Daten sind alle Informationen, die sich auf eine identifizierte oder identifizierbare
natirliche Person beziehen. Daten sind damit eindeutige Merkmale der Individualitat jedes
Einzelnen. Die Achtung vor dieser Individualitat und damit der Schutz seiner Daten stellen fiir uns
eine grundlegende Selbstverpflichtung insbesondere innerhalb der Gemeinschaft unserer Einrichtung
dar. Dabei setzen wir auf gewissenhafte Umsetzung aller Regeln als Bestandteil einer gegenseitigen
Haltung, die die Wirde jedes Einzelnen als unverzichtbaren Bestandteil der Mitmenschlichkeit achtet
und pflegt.

Der rechtliche Rahmen fiir den Datenschutz in unserer Einrichtung wird gegeben durch:
Datenschutzgrundverordnung der Europdischen Union (EU-DSGVO)
Bundesdatenschutzgesetz (BDSG)

SBG VIII, viertes Kapitel, §§ 61-68, Schutz von Sozialdaten

Kerntatigkeit unserer Einrichtung ist die Kindertagesbetreuung. Die Verarbeitung von Daten erfolgt
nur insofern diese Kerntatigkeit dadurch erméglicht werden muss und im Rahmen der gesetzlichen
Vorschriften, d.h. als unterstitzende Nebentatigkeit.
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RechtmaRigkeit der Verarbeitung

Die Datenerhebung und -verarbeitung dient ausschliellich dem Zweck, die organisatorischen und
rechtlichen Vorgaben zum Betrieb der Kindertagesstatte gewahrleisten zu kdnnen. Dazu zahlt auch,
die Qualitat der Forderung in der Einrichtung durch geeignete Mallnahmen sicherzustellen und
weiterzuentwickeln (§22a SGB VIII). Weiterhin bestehen durch die Tragerschaft als eingetragener
Verein Vorgaben zur rechtskonformen Organisation.

Die RechtméRigkeit der Verarbeitung erfolgt in Ubereinstimmung mit Artikel 6 (1) b)-f) der DSGVO,
fiir Gesundheitsdaten Artikel 9 (2) b), d), h) und i).

Dariber hinaus sehen wir eine Einverstandniserklarung aller Beteiligten auf der Grundlage dieser

Datenschutzverordnung als erforderlich an zur Umsetzung und Verdeutlichung der Grundsatze des
Datenschutzes in unserer Einrichtung und zur Herstellung von Transparenz und Partizipation.

Datenerhebung, Weitergabe und Aufbewahrungsfristen
(Verzeichnis von Verarbeitungstatigkeiten Teil 1)

A) Datenerhebung zur Verwaltung von Kindern und Sorgeberechtigten

Diese Daten werden zusdtzlich zu den Angaben aus dem Betreuungsvertrag erhoben:
Bankverbindung, SEPA-Mandat / Buchungsnummer (wird von der Verwaltung vergeben) / Héhe und
Zusammensetzung des Elternbeitrags und der Waldorfzulage / Jahresbeitrag fuir das Vereinsmitglied/
Einverstandniserklarungen Datenschutzordnung / Formular zur Abholregelung mit Name und
Kontaktdaten der abholberechtigten Personen / Zustimmung der Kooperationen mit der
Waldorfschule und anderen Grundschulen / Art und Dosierung von arztlich verordneten
Medikamenten

Folgende Daten werden weitergegeben:

- Betreuungsvertrage an den Steuerberater zur Verbuchung der Zahlungsvorgange

- in begriindeten Einzelfillen Daten im Rahmen der gesetzlichen Vorgaben (Jugendamt,
Gesundheitsamt, Kommunalverband fiir Jugend und Soziales, Unfallkasse BW)

- Name, Anschrift, E-Mail, Telefon Nr. bei schulpflichtigen Kindern im Rahmen der Kooperation
mit der zustandigen Grundschule und Waldorfschule

Sonstige Datenweitergabe (im Rahmen der ESU/an Therapeuten) erfolgt nur nach weiterer
gesonderter Einverstandniserklarung der Sorgeberechtigten.

Die regelmaRigen Abfragen des statistischen Landesamtes, des Landesjugendamtes und der Stadt
Rottweil erfolgen anonymisiert und summarisch, d.h. ohne Weitergabe von Daten.
Aufbewahrungsfristen: 10 Jahre (steuerrechtliche Vorgaben)
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B) Datenerhebung fiir die Gruppenliste und Listen fiir Veranstaltungen

Die Gruppenlisten dienen zur Kommunikation in der Einrichtung und werden an alle Elternhauser der
jeweiligen Gruppe weitergegeben. Listen fir Gemeinschaftstatigkeiten (z.Bsp. Bazar, Putzliste und
sonstige Aktionstage) werden ausgehdngt, die Teilnehmer tragen ihre Daten selbst ein. Diese Daten
dienen nur der Organisation und werden nicht automatisiert verarbeitet.

Diese Daten werden fiir die Gruppenlisten erhoben:
Aufgenommen werden Name, Anschrift und Geburtsdatum des Kindes und Telefonnummer sowie E-

Mail-Adresse der Sorgeberechtigten.

Die Daten werden gel6scht nach Ende der Betreuung im Kindergarten.

Pflichten der Sorgeberechtigten:

- Die Sorgeberechtigten werden verpflichtet, diese Daten nicht an Dritte weiterzugeben.

- Die Daten der Gruppenliste diirfen nicht auf privaten PCs oder auf sonstigen digitalen
Verarbeitungstrdagern (smartphone,...) gespeichert werden.

- Nicht mehr aktuelle Gruppenlisten sind unkenntlich zu machen und zu entsorgen.

C) Datenerhebung fiir die Betreuung und Férderung der Kinder

Zur Gewahrleistung der Aufsichtspflicht und im Rahmen des Férderungsauftrags der
Kindertagesbetreuung (Erziehung, Bildung und Betreuung) werden folgende Daten erhoben:

Diese Daten werden fiir die Betreuung und der Férderung der Kinder erhoben:

Name und Geburtsdatum des Kindes / Name und Anschrift der Sorgeberechtigten mit E-Mail-Adresse
und Telefonnummern / Gruppenzugehdrigkeit / Betreuungsumfang / Verpflegungsumfang /
Verpflegungsbesonderheiten (z.Bsp aufgrund von Allergien) / Abholzeiten / Abholberechtigungen
(Formular zur Abholregelung mit Name und Kontaktdaten der abholberechtigten Personen) /
Kontakte fiir Notfille (Sorgeberechtigte, weitere Kontaktpersonen, Arzte) / gesundheitliche
Besonderheiten (z.Bsp.Allergien) / nach Bedarf Daten zur Medikamentenvergabe / Bescheinigung
Uber die arztliche Untersuchung / Unbedenklichkeitsbescheinigung nach §35 Infektionsschutzgesetz /
Impfstatus Tetanus / Einverstandniserklarungen zur Teilnahme an Veranstaltungen der Einrichtung
(Ausfluge) / Erstbehandlung nach Verletzung/ Kerzen/ Zeckenbehandlung / SchutzmaRnahme
Fuchsbandwurm und Giftpflanzen / Kénnerliste mit Berufs- und Hobbyangaben / Dokumentationen
zur Entwicklung des Kindes / Protokolle von Elterngespréchen / Daten fir die Kooperation mit der
Grundschule / Daten im Rahmen der ESU / Notfallkontakte / weitere Mitteilungen von Amtern und
Behdorden nach Bedarf (z.Bsp. Integration)

Kooperation Einschulung: Diese Daten werden der zustandigen Grundschule weitergegeben

Name und Geburtsdatum des Kindes / Name und Anschrift der Sorgeberechtigten mit E-Mail-Adresse
und Telefonnummern / Daten im Rahmen der ESU. Die Verarbeitung dieser Daten sowie die
Erhebung weiterer Daten durch die Schule erfolgt nach deren Datenschutzrichtlinien.
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Es wird eine interne Gruppenliste mit Namen der Kinder erstellt zur Dokumentation der Anwesenheit
in der Einrichtung. Nach Bedarf kénnen weitere Listen erstellt werden, um die Ablaufe wahrend der
Betreuung zu ermdoglichen, zu steuern und sicherzustellen. (z.Bsp. ein Verzeichnis von
Nahrungsmittel-unvertraglichkeiten).

Daten kénnen im Rahmen von gesetzlichen Pflichten an Amter und Behérden weitergegeben
werden.

Daten kénnen vom Trager genutzt werden, um organisatorische und rechtliche Erfordernisse
umsetzen zu kénnen. (Aufsichtspflicht, Verpflegung, Medikation,...)

Im Notfall (plétzliche Erkrankung, Unfall) kdnnen notwendige Daten an Arzte und Einsatzkrafte
weitergegeben werden.

Im Rahmen der ESU (Einschulung,- / Entwicklungsstand-Untersuchung) erfolgen weitere
Informationen liber Datenschutzbestimmungen und —verfahren.

Aufbewahrungsfrist: 5 Jahre zur Dokumentation der Erfiillung von Rechtspflichten

D) Datenerhebung fiir die Vereinsverwaltung

Die Daten werden bei einem Vereinseintritt erhoben und dienen der Umsetzung der Pflichten und
Rechte im Rahmen des Vereinsrechts sowie zur Kommunikation zwischen Mitgliedern und Vorstand

(Rundbriefe, Newsletter, Spendenaufrufe). Der Vereinszweck erfordert keine Weitergabe der Daten
an Dritte.

Diese Daten werden von Vereinsmitgliedern erhoben:
Name, Anschrift, Telefon Nr., Email-Adresse, Geburtsdatum, Angabe zur Vereinsmitgliedschaft und
Beitragshohe, Bankverbindung mit SEPA-Mandat

Die Weitergabe von Daten erfolgt nur aufgrund rechtlicher Vorschriften. Dazu zahlt auch die
Wahrnehmung eines Versicherungsschutzes oder die Geltendmachung eines
Versicherungsanspruchs.

Aufbewahrungsfristen: 10 Jahre (steuerrechtliche Vorgaben)

E) Datenerhebung zur Beschéaftigung von Mitarbeitern / FSJ /BFD / Praktikanten
Die Datenerhebung erfolgt im Rahmen der rechtlichen Pflichten (Sozialversicherungsrecht,

Arbeitsrecht, Arbeitsschutzbestimmungen und weiterer Pflichten als Trager einer
Kindertageseinrichtung)

Diese Daten werden von Mitarbeitern erhoben:

Name/ Geburtsdatum /Anschrift / Telefonnummer / E-Mail-Adresse / Religionszugehdorigkeit /
Bewerbungsunterlagen und Zeugnisse / Arbeitsvertrége / Bankverbindung /
Krankenkassenzugehdorigkeit / Daten im Rahmen der Gehaltsabrechnung (Gehaltshéhe,
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Steuerklassen, Steuernummer,...) / Aufenthalts- und Arbeitserlaubnis nach Bedarf / Unterlagen zum
Fachkraftstatus / Fort- und Weiterbildungsnachweise /Vermerke tber Vorlage von

Fihrungszeugnissen / Unterlagen fir die betriebliche Altersversorgung (z.Bsp.Versicherungsvertrag)
/ Protokolle von Mitarbeitergespriachen / Dokumentationen aufgrund arbeitsrechtlicher Vorgaben
(Abmahnungen, Wiedereingliederungskonzepte,...) / Nachweise von Belehrungen (intern und extern)
aufgrund gesetzlicher Vorgaben / Arbeitszeiterfassungen und Dienstpldne / arbeitsmedizinische
Unterlagen (z.Bsp. bei Beschaftigungsverbot) /Arbeitsunfahigkeitsbescheinigungen und weitere
Bescheinigungen im Rahmen von sozialversicherungsrechtlichen Vorgaben /
Reisekostenabrechnungen / Zeugnisse und Bestatigungen von Fort- und Weiterbildungen.

Bei FSJ-Praktikanten erfolgt die Datenerhebung durch Vermittlung des FSJ-Tragers.

Name/ Geburtsdatum /Anschrift / Telefonnummer / E-Mail-Adresse / Bewerbungsunterlagen und
Zeugnisse / Praktikumsvereinbarung (Wohlfartswerk) / Vermerke tGber Vorlage von
FUhrungszeugnissen / Protokolle von Mitarbeitergesprdachen / Nachweise von Belehrungen (Intern
und extern) aufgrund gesetzlicher Vorgaben / arbeitsmedizinische Unterlagen (z.Bsp. bei
Beschaftigungsverbot) zur Weiterleitung an das Wohlfahrtswerk / ggfs.
Arbeitsunfahigkeitsbescheinigungen und weitere Bescheinigungen im Rahmen von
sozialversicherungsrechtlichen Vorgaben zur Weiterleitung an das Wohlfahrtswerk.

Bei BfD-Praktikanten erfolgt die Datenerhebung durch uns als Trager:

Name/ Geburtsdatum /Anschrift / Telefonnummer / E-Mail-Adresse / Bewerbungsunterlagen und
Zeugnisse / Praktikumsvereinbarung / Vermerke tber Vorlage von Fiihrungszeugnissen / Protokolle
von Mitarbeitergesprachen / Nachweise von Belehrungen (Intern und extern) aufgrund gesetzlicher
Vorgaben / arbeitsmedizinische Unterlagen (z.Bsp. bei Beschéaftigungsverbot) zur Weiterleitung an
das Wohlfahrtswerk / ggfs. Arbeitsunfahigkeitsbescheinigungen und weitere Bescheinigungen im
Rahmen von sozialversicherungsrechtlichen Vorgaben zur Weiterleitung an das Wohlfahrtswerk.

Bei Praktikanten erfolgt die Datenerhebung durch uns als Trager:

Name/ Geburtsdatum /Anschrift / Telefonnummer / E-Mail-Adresse / Praktikumsvereinbarung /
Vermerke Uber Vorlage von Fiihrungszeugnissen / Nachweise von Belehrungen (Intern und extern)
aufgrund gesetzlicher Vorgaben / arbeitsmedizinische Unterlagen.

Weitergabe von Daten:

- in Gruppenlisten an die Sorgeberechtigten der Gruppe und Kollegiumslisten an die
Mitarbeiter der Einrichtung, (Name, Vorname, TelefonNr., E-Mail-Adresse)

- im Aushang am schwarzen Brett zur Information (Name und Funktion, mit Abbildung) zur
Information

- an Steuerberater zur Abwicklung von Gehaltszahlungen und sozialversicherungsrechtlicher
und steuerrechtlicher Vorgaben

- an Amter, Behérden, Versicherungen und Krankenkassen im Rahmen der rechtlichen
Vorgaben
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- an Versicherungsunternehmen zur Abwicklung der betrieblichen Altersversorgung

- zur Rechtsberatung im Einzelfall an Rechtsanwalte

Aufbewahrung: 10 Jahre aufgrund steuerrechtlicher Vorgaben und zur Dokumentation der
Einhaltung von rechtlichen Vorgaben

F) Datenerhebung fiir die Absichtserklarung

Die Daten in der Absichtserklarung erfolgen zur Fiihrung einer Warteliste, um damit den Wunsch der

Eltern nach Aufnahme in die Einrichtung koordinieren zu kénnen. Sie werden verwendet von
Verwaltung und Kollegium.

Diese Daten werden im Aufnahmeantrag der Krippe und des Kindergartens erhoben:

Name von Sorgeberechtigten und Kind / Geburtsdatum des Kindes / Anschrift / Telefon und Mobil
Nr. / E-mail-Adresse / Betreuungswinsche (Startdatum, Gruppenform) / Angabe Geschwister in
Einrichtung

Bemerkung: Hinweise zur Verarbeitung personenbezogener Daten bei der Absichtserklarung fiir den
Aufnahmeantrag sind nicht in dieser Datenschutzordnung aufgelistet. (Siehe Anhang)

Verfahren der Datenverarbeitung, technisch-organisatorische MaBnahmen
(Verzeichnis von Verarbeitungstatigkeiten Teil 2)

Es gelten folgende Grundsatze:
- VerhaltnismaRigkeit und Angemessenheit (Artikel 24 DSGVO)

- Berlicksichtigung des Standes der Technik, der Implementierungskosten, der Art, des
Umfangs, der Umstdnde und der Zwecke der Verarbeitung (Artikel 25 DSGVO)

Die Daten nach A)-F) werden im automatisierten Datenverarbeitungssystem der Einrichtung
verarbeitet. (PC in den Blirordumen der Einrichtung, PC im Home-Office der Verwaltung)

Die Verarbeitung erfolgt dariiber hinaus in Schriftform, die Daten werden in Aktenablagen
dokumentiert.

Alle PCs der Einrichtung und im home-office sind gesichert liber eine Passworteingabe, durch ein
aktuelles Virenschutzprogramm und durch die Firewall des Betriebssystems. Der Datentransport
erfolgt mit passwortgesicherten Datentragern.

Zugangsberechtigung haben alle Verwaltungsmitarbeiter, die Gruppenleitungen und die
unterschriftsberechtigten Vorstandsmitglieder des Tragervereins, nie jedoch mehr als 10 Personen
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gleichzeitig. Alle Zugangsberechtigten verarbeiten Daten nur im Rahmen der rechtlichen
Verpflichtungen und der Aufgaben im Rahmen ihrer Beauftragung.

Die Aktenablage erfolgt in verschlieBbaren Schranken.

Bei Unterbrechung der Arbeit mit Daten haben die zugangsberechtigten Personen sicherzustellen,
dass kein Zugriff durch nicht berechtigte Personen erfolgt. Dies kann durch VerschlieBen des
Blroraums oder Verlassen des Benutzerbereichs im PC erfolgen.

Die Archivierung der Daten (Backup) erfolgt iber eine passwortgesicherte externe Festplatte.

- Die Erhebung weiterer Daten ist untersagt.

- Die Verarbeitung der Daten nach anderen Verfahren ist untersagt.

- Die Nutzung der Daten ist nur fiir die angegebenen Zwecke gestattet.
- Die private Nutzung dienstlicher PCs ist untersagt.

- Ein Verstol} gegen diese Vorgaben kann straf- oder dienstrechtliche Folgen haben.
Auf die Gefahr von sog. Phishing-Mails wird im Rahmen der Datenschutzbelehrung hingewiesen.

Die Daten C) (zur Betreuung und Entwicklung der Kinder) werden ausschlieBlich in den Handakten
der zustandigen Fachkrafte verarbeitet. Die zustéandigen Fachkrafte geben diese Daten nach Bedarf
weiter an weitere Fachkrafte, die in der betreffenden Gruppe Betreuungsaufgaben wahrnehmen und
nutzen Daten im Rahmen der kollegialen Beratung.

Die Handakten werden auRRerhalb der Betreuungszeiten verschlossen aufbewahrt (verschlieRbarer
Schrank im Gruppenraum). Wahrend der Betreuungszeit haben die Fachkrafte darauf zu achten, dass
kein unbefugter Zugriff erfolgen kann.

Die Weitergabe von Daten erfolgt nur durch die zustandige Fachkraft oder deren Vertretung.

Das Fihren der Handakte obliegt ausschlielRlich der dafiir zustandigen Fachkraft.

Die Erhebung einzelner Daten kann durch die Verwaltung erfolgen (BegriRungsmappe). Die
Verarbeitung beschrankt sich dann auf die Weitergabe an die zustandige Fachkraft.

Es ist allen Mitarbeiterinnen untersagt, Daten auf privaten PCs oder auf sonstigen digitalen
Verarbeitungstragern (smartphone,...) zu speichern oder zu verarbeiten. Die Weitergabe von Daten
in sozialen Netzwerken (z.Bsp. "whats-app-Gruppen") ist untersagt.

Die Erhebung weiterer Daten ist untersagt.

Die Verarbeitung der Daten nach anderen Verfahren ist untersagt.

Die Nutzung der Daten ist nur fiir die angegebenen Zwecke gestattet

Ein Verstol’ gegen diese Vorgaben kann straf- oder dienstrechtliche Folgen haben.

Die Weitergabe von Daten an Amter und Behorden erfolgt nur nach Riicksprache mit dem Trager.

Wenn ein Kind die Einrichtung verlassen hat, erfolgt die Aufbewahrung der fiir dessen Betreuung
erhobenen Daten in verschlossenen Schranken im Archiv der Einrichtung.
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Verschwiegenheitspflichten

Alle haupt- und ehrenamtlichen Mitarbeiter haben im Rahmen ihrer Tatigkeit
Verschwiegenheitspflichten hinsichtlich aller ihnen zugdnglichen Daten. Daten dirfen nur im Rahmen
ihres Bestimmungszwecks, im Rahmen rechtlicher Vorgaben und im Rahmen der Wahrnehmung von
Dienstpflichten verarbeitet werden. Die Verschwiegenheitspflicht gilt auch fiir Praktikanten sowie fir
alle ehrenamtliche Mitarbeiter und Funktionstrager in der Einrichtung und im Tragerverein.

Alle Tatigen in der Einrichtung und im Tragerverein werden zur Verschwiegenheit verpflichtet Giber
alle Vorgange, die im Rahmen ihrer Tatigkeit oder unabsichtlich bekannt werden und die geeignet
sein kdnnen, gegen die Datenschutzbestimmungen zu verstoRen.

Die Verschwiegenheitspflicht gilt auch fiir Informationen UGber individuelle Eigenheiten und die
personlichen Verhiltnisse der Kinder bzw. Familien.

Die Verschwiegenheitspflicht gilt auch fiir die Zeit nach einer Tatigkeit in der Einrichtung.

Die Verschwiegenheitspflichten gelten auch fiir alle weiteren Personen (z.Bsp. Eltern) hinsichtlich von
Informationen, die durch Anwesenheit wahrend der Betreuungszeit entstehen.

Auftragsdatenverarbeitung

Es erfolgt keine Auftragsdatenverarbeitung der vorstehend genannten Daten.
(Steuerberater sind nach Steuerberatergesetz eigenverantwortlich tatig und sind insofern keine
Auftragsdatenverarbeiter, entsprechendes gilt fiir Rechtsanwalte und Wirtschaftspriifer)

Transparenz, Korrektur- und Auskunftsrechte

Die Erfordernisse fiir die Datenerhebung, die Datenverarbeitung und die technisch-organisatorischen
Malnahmen werden in dieser Datenschutzordnung dargestellt. Eltern, Mitarbeiter,
Vereinsmitglieder und weitere Funktionstrager erhalten die Datenschutzordnung ausgehandigt.
(Informationspflicht nach Artikel 13 (1) DSGVO)

Jeder Betroffene hat das Recht, Gber seine Daten Auskunft zu erhalten (Artikel 15 DSGVO) und das
Recht, falsche Angaben korrigieren zu lassen (Artikel 16 DSGVO)

Jeder Betroffen hat das Recht auf Loschung seiner Daten nach Wegfall der Verwendungszwecke
(Artikel 17 DSGVO).

Jeder Betroffene hat das Recht auf Datenibertragung (Datenibertragbarkeit, Artikel 20 DSGVO)
Zur Wahrnehmung dieser Rechte genligt eine Mitteilung in Textform an:

info@waldorfkindergarten-rottweil.de
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Einverstandniserklarungen, Rlicknahme- und Einschrankungsrecht

Voraussetzung fiir die Erhebung und Verarbeitung von Daten ist die Einverstandniserklarung des
Betroffenen. Eine Einverstandniserklarung kann zuriickgenommen werden, solange keine
Rechtsgriinde entgegensprechen. (Artikel 21 und 23 DSGVO). Es besteht ferner ein Recht auf
Einschrankung der Verarbeitung nach Artikel 18 DSGVO.

Wir weisen darauf hin, dass durch Riicknahme von Einverstandniserklarungen bestehende
Vereinbarungen nicht mehr Bestand haben. Dies gilt flr die Betreuung des Kindes hinsichtlich der
Daten A), B) und F), fiir den Fortbestand des Arbeitsverhaltnisses E) und der Vereinsmitgliedschaft D).
Entsprechendes gilt fur die Geltendmachung des Rechtes auf Einschrankung der Verarbeitung.

Rechte am Bild (Photographien, Filme)

Auch Bilder von Personen sind durch die Moglichkeit, die Personlichkeit zu identifizieren, den Daten
zuzurechnen. Wir erheben solche Daten — Photographien oder Filme — grundsétzlich nicht.

Nur nach ausdriicklichem Einverstdandnis der Sorgeberechtigten bzw. Betroffenen mittels
gesonderter schriftlicher Erklarung und nur fiir einen bezeichneten Anlass (z.Bsp. Erstellen eines
neuen Flyers) werden Bilder oder Filme erstellt.

Datenloschung

Nach Ablauf der Aufbewahrungsfristen bzw. nach Wegfall eines Verwendungszwecks werden die
entsprechenden Daten gel6scht. Auf den Datentradgern fir die automatisierte Datenverarbeitung (PC)
erfolgt dies durch Loschung. Akten in Papierform werden mit einem Aktenvernichter ("Reiwolf")
nach DIN 66399 vernichtet.

Datenschutzbelehrungen

Alle Mitarbeiter der Einrichtung werden regelmaRig liber diese Datenschutzordnung belehrt.
"Regelmdflig": alle 2 Jahre, Teilnehmerliste, alle Teilnehmer miissen unterschreiben, dass sie belehrt
wurden und die Inhalte der Belehrung verstanden haben.

Datenschutzfolgenabschatzung

Eine Datenschutzfolgenabschatzung muss nicht durchgefiihrt werden, da mangels systematischer
und umfassender Datenverarbeitung kein hohes Risiko fiir die Rechte und Freiheiten der Betroffenen
vorliegt. (Artikel 35 DSGVO) Es erfolgt kein Profiling (Kombination von Daten zur Definition
bestimmter Personengruppen). Es erfolgt keine Videoliberwachung.
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Verantwortlicher flir Datenschutz und Beschwerderecht (Stand Juli 2019)

Bei Fragen und Anliegen wenden Sie sich an: Timo Link

Timo.Link@waldorfkindergarten-rottweil.de

Aufsichtsbehorde, Zustandigkeit fiir Beschwerden (Artikel 77 DSGVO): Landesbeauftragter fir den
Datenschutz und die Informationsfreiheit, Konigstrasse 10 a, 70173 Stuttgart, poststelle@Ifdi.bwl.de,
Telefon 0711/615541-0, Telefax 0711/615541-15

In diesem Dokument wurden aus Grinden der Leseverstandlichkeit durchgangig maskuline
Bezeichnungen verwendet. Gemeint sind alle Geschlechtsidentitaten.
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Einwilligungserklarung Datenschutz Sorgeberechtigte (stand Juli 2019)
Ich habe die Datenschutzordnung des Vereins zur Férderung der Waldorfpadagogik in Rottweil
erhalten, alle Inhalte zur Kenntnis genommen und verstanden.

(Ort, Datum) (Unterschrift Sorgeberechtigte)

Einwilligungserklarung zur Nutzung von Daten zur Verwaltung von Kindern und Sorgeberechtigten
(Datenschutzordnung A)
Ich stimme der Nutzung dieser Daten zu.

(Ort, Datum) (Unterschrift Sorgeberechtigte)

Einwilligungserklarung zur Nutzung von Daten fiir die Gruppenliste (Datenschutzordnung B)

Ich stimme der Nutzung dieser Daten zu. Ich stimme der Verpflichtung zur Nichtweitergabe, zur
Nichtspeicherung und zur Vernichtung nicht mehr aktueller Gruppenlisten It. Datenschutzordnung
zZu.

(Ort, Datum) (Unterschrift Sorgeberechtigte)

Einwilligungserklarung zur Nutzung von Daten fiir weitere Listen zur Durchfiihrung von
Gemeinschaftstatigkeiten (Datenschutzordnung B)
Ich stimme der Nutzung dieser Daten zu.

(Ort, Datum) (Unterschrift Sorgeberechtigte)

Einwilligungserklarung zur Nutzung von Daten fiir die Betreuung und der Férderung der Kinder
(Datenschutzordnung C)
Ich stimme der Nutzung dieser Daten zu.

(Ort, Datum) (Unterschrift Sorgeberechtigte)

Einwilligungserklarung zur Nutzung von Daten fiir die Kommunikation zwischen Mitglieder und der
Vorstand Kinder (Datenschutzordnung D) Ich stimme der Nutzung dieser Daten zu.

(Ort, Datum) (Unterschrift Vereinsmitglied)
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Datenschutzblatt Mitarbeiterin / FSJ / BFD / Praktikanten

(Name)

Ich habe die Datenschutzordnung des Vereins zur Férderung der Waldorfpadagogik in Rottweil
erhalten, alle Inhalte zur Kenntnis genommen und verstanden.

(Ort, Datum) (Unterschrift MitarbeiterIn / Praktikantin)

Verpflichtung auf Beachtung der datenschutzrechtlichen Anforderungen nach der DSGVO

Die MitarbeiterIn wird verpflichtet, die in der Datenschutzordnung enthaltenen Bestimmungen und
Verfahrensschritte sowie die Verschwiegenheitspflichten einzuhalten. Diese Verpflichtung gilt auch
Uber die Tatigkeitsdauer in der Einrichtung hinaus.

Ich habe von dieser Verpflichtung Kenntnis genommen.

(Ort, Datum) (Unterschrift MitarbeiterIn / Praktikantin)

Einwilligungserkldrung zur Nutzung von Daten zur Beschaftigung von Mitarbeitern / FSJ / BFD /
Praktikant (Datenschutzordnung E)
Ich stimme der Nutzung dieser Daten zu.

(Ort, Datum) (Unterschrift MitarbeiterIn / Praktikantin)
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Datenschutzblatt Vorstandsmitglieder

(Name)

Ich habe die Datenschutzordnung des Vereins zur Férderung der Waldorfpadagogik in Rottweil
erhalten, alle Inhalte zur Kenntnis genommen und verstanden.

(Ort, Datum) (Unterschrift Vorstandsmitglied)

Verpflichtung auf Beachtung der datenschutzrechtlichen Anforderungen nach der DSGVO

Das Vorstandsmitglied wird verpflichtet, die in der Datenschutzordnung enthaltenen Bestimmungen
und Verfahrensschritte sowie die Verschwiegenheitspflichten einzuhalten. Diese Verpflichtung gilt
auch Uber die Tatigkeitsdauer in der Einrichtung hinaus.

Ich habe von dieser Verpflichtung Kenntnis genommen.

(Ort, Datum) (Unterschrift Vorstandsmitglieder)
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F) Datenerhebung fiir die Absichtserklarung
Absichtserklarung:
Hinweise zur Verarbeitung personenbezogener Daten (stand Juli 2019)

1. Verantwortliche Stelle
Diese Datenschutzhinweise gelten fiir die Datenverarbeitung durch:

Name Verein: Verein zur Férderung der Waldorfpadagogik Rottweil
Stralle: Steig 1

PLZ, Ort:78628 Rottweil

Tel.:0741/17488890

E-Mail: info@waldorfkindergarten-rottweil.de

Vorstand:

Vorsitzende: Claudia Rath / claudia.rath@waldorfkindergarten-rottweil.de

Vorsitzender: Timo Link / timo.link@waldorfkindergarten-rottweil.de
2. Verarbeitung personenbezogener Daten und deren Verwendung
a) Wenn Sie ein Kind bei uns anmelden, verarbeiten wir folgende Daten:

e Kontaktdaten und Informationen der Sorgeberechtigten (Anrede, Name, Vorname, Adresse,
Telefonnummer, Mailadresse)

e Informationen lber das zu betreuende Kind (Namen, Geburtsdatum, und weitere Angaben,
die fiir die Betreuung des Kindes erforderlich sind, ggf. auch Gesundheitsdaten)

e Ggf. Informationen Uber Geschwisterkinder

Die Erhebung und Speicherung dieser Daten erfolgt,

e um Sie als Interessenten identifizieren zu kénnen (Rechtsgrundlage ist Art. 6 Abs. 1 lit. b
DSGVO);

e um Sie und lhr Kind/Kinder im Bewerbungsverfahren beriicksichtigen zu kénnen
(Rechtsgrundlage ist Art. 6 Abs. 1 lit. b DSGVO);

e zur Korrespondenz mit lhnen (Rechtsgrundlage ist Art. 6 Abs. 1 lit. b DSGVO);

e zur Geltendmachung etwaiger Anspriiche (Rechtsgrundlage ist Art. 6 Abs. 1 lit. f DSGVO);

e weil wir gesetzlich dazu verpflichtet sind (Rechtsgrundlage ist Art. 6 Abs. 1 lit. c DSGVO).

b) Bei Bedarf werden wir sie gesondert um lhre Einwilligung in die zuséatzliche Verarbeitung
personenbezogener Daten bitten. Dies betrifft die Verarbeitung ihrer Kontaktdaten Gber das
Bewerbungsverfahren hinaus, z.B. wenn ihr Kind aufgrund mangelnder Kapazitat nicht berticksichtigt
werden konnte und wir Sie im Falle eines kurzfristig freiwerdenden Platzes kontaktieren méchten.
Auch in diesen Fillen stehen Ihnen die unter Nr. 5 genannten Rechte zu.
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3. Dauer der Aufbewahrung

Die von uns verarbeiteten personenbezogenen Daten werden fiir die Dauer des Anmeldeverfahrens
und dariber hinaus bis zum Ablauf einer drei monatigen Frist ab Beginn des Kindergartenjahres fir
etwaige Ansprliche als schriftliche Akte und ggf. elektronisch gespeichert und danach geldscht, es sei
denn, dass wir nach Artikel 6 Abs. 1 S. 1 lit. c DSGVO aufgrund von steuer- und handelsrechtlichen
Aufbewahrungs- und Dokumentationspflichten (aus HGB, StGB oder AO) zu einer langeren
Speicherung verpflichtet sind oder Sie in eine dariberhinausgehende Speicherung eingewilligt haben.
Fir den Fall, dass wir ihre Daten aufgrund einer Einwilligung verarbeiten, |I6schen wir diese Daten im
Falle eines Widerrufs oder wenn der Zweck fir die Datenverarbeitung wegfallt.

4. Weitergabe von Daten

Eine Ubermittlung lhrer persdnlichen Daten an Dritte zu anderen als den im Folgenden aufgefiihrten
Zwecken findet nicht statt.

Wir geben lhre personlichen Daten nur an Dritte weiter, wenn:

e Sie lhre nach Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. a DSGVO ausdriickliche Einwilligung dazu erteilt haben,

e die Weitergabe nach Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. f DSGVO zur Geltendmachung, Ausiibung oder
Verteidigung von Rechtsanspriichen erforderlich ist und kein Grund zur Annahme besteht,
dass Sie ein Uberwiegendes schutzwirdiges Interesse an der Nichtweitergabe lhrer Daten
haben,

e fiir den Fall, dass fur die Weitergabe nach Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. c DSGVO eine gesetzliche
Verpflichtung besteht, sowie

e dies gesetzlich zuldssig und nach Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. b DSGVO fiir die Abwicklung des
vorvertraglichen Verhéltnisses mit Ihnen erforderlich ist.

5. Betroffenenrechte
Sie haben jederzeit das Recht:

e gemdR Art. 15 DSGVO Auskunft iber Ihre von uns verarbeiteten personenbezogenen Daten
zu verlangen. Insbesondere kdnnen Sie Auskunft Gber die Verarbeitungszwecke, die
Kategorie der personenbezogenen Daten, die Kategorien von Empfangern, gegeniiber denen
Ihre Daten offengelegt wurden oder werden, die geplante Speicherdauer, das Bestehen eines
Rechts auf Berichtigung, Loschung, Einschrankung der Verarbeitung oder Widerspruch, das
Bestehen eines Beschwerderechts, die Herkunft ihrer Daten, sofern diese nicht bei uns
erhoben wurden, sowie liber das Bestehen einer automatisierten Entscheidungsfindung
einschlieBlich Profiling und ggf. aussagekraftigen Informationen zu deren Einzelheiten
verlangen;

e gemdR Art. 16 DSGVO unverziiglich die Berichtigung unrichtiger oder Vervollstandigung lhrer
bei uns gespeicherten personenbezogenen Daten zu verlangen;

e gemdR Art. 17 DSGVO die Léschung lhrer bei uns gespeicherten personenbezogenen Daten
zu verlangen, soweit nicht die Verarbeitung zur Ausiibung des Rechts auf freie
MeinungsaduRerung und Information, zur Erfiillung einer rechtlichen Verpflichtung, aus
Grinden des 6ffentlichen Interesses oder zur Geltendmachung, Auslibung oder Verteidigung
von Rechtsanspriichen erforderlich ist;

e gemaR Art. 18 DSGVO die Einschrankung der Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten
zu verlangen, soweit die Richtigkeit der Daten von lhnen bestritten wird, die Verarbeitung
unrechtmalig ist, Sie aber deren Léschung ablehnen und wir die Daten nicht mehr
bendtigen, Sie jedoch diese zur Geltendmachung, Auslibung oder Verteidigung von
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e Rechtsanspriichen bendtigen oder Sie gemald Art. 21 DSGVO Widerspruch gegen die
Verarbeitung eingelegt haben;

e gemaR Art. 20 DSGVO lhre personenbezogenen Daten, die Sie uns bereitgestellt haben, in
einem strukturierten, gangigen und maschinenlesebaren Format zu erhalten oder die
Ubermittlung an einen anderen Verantwortlichen zu verlangen;

e gemdR Art. 7 Abs. 3 DSGVO lhre einmal erteilte Einwilligung jederzeit gegenliber uns zu
widerrufen. Dies hat zur Folge, dass wir die Datenverarbeitung, die auf dieser Einwilligung
beruhte, fur die Zukunft nicht mehr fortfiihren dirfen und

e gemdR Art. 77 DSGVO sich bei der fiir Datenschutz zustandigen Aufsichtsbehodrde zu
beschweren.

6. Widerspruchsrecht
Sofern lhre personenbezogenen Daten auf Grundlage von berechtigten Interessen gemal Art. 6 Abs.
1S. 1lit. f DSGVO verarbeitet werden, haben Sie das Recht, gemaR Art. 21 DSGVO Widerspruch

gegen die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten einzulegen, soweit dafiir Griinde vorliegen,
die sich aus lIhrer besonderen Situation ergeben.

Mochten Sie von Ihrem Widerrufs- oder Widerspruchsrecht Gebrauch machen, geniigt eine E-Mail an
info@waldorfkindergarten-rottweil.de

Ein Exemplar dieser Erklarung habe ich erhalten und gelesen

Ort und Datum: Unterschrift(en) des/der Sorgeberechtigten:
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D) Datenerhebung fiir die Vereinsverwaltung
Hinweise zur Verarbeitung personenbezogener Daten (stand Januar 2020)

1. Verantwortliche Stelle

Diese Datenschutzhinweise gelten fiir die Datenverarbeitung durch:

Name Verein: Verein zur Férderung der Waldorfpadagogik Rottweil
StraRe: Steig 1

PLZ, Ort:78628 Rottweil

Tel.: 0741/17488890

E-Mail: info@waldorfkindergarten-rottweil.de

Vorstand:

Vorsitzende: Claudia Rath / claudia.rath@waldorfkindergarten-rottweil.de

Vorsitzender: Timo Link / timo.link@waldorfkindergarten-rottweil.de

2. Zwecke und Rechtsgrundlage der Verarbeitung
Die Daten werden bei einem Vereinseintritt erhoben und dienen der Umsetzung der Pflichten und

Rechte im Rahmen des Vereinsrechts sowie zur Kommunikation zwischen Mitgliedern und Vorstand
(Rundbriefe, Newsletter, Spendenaufrufe). Der Vereinszweck erfordert keine Weitergabe der Daten
an Dritte.

Diese Daten werden von Vereinsmitgliedern erhoben:
Name, Anschrift, Telefon Nr., Email-Adresse, Geburtsdatum, Angabe zur Vereinsmitgliedschaft und
Beitragshohe, Bankverbindung mit SEPA-Mandat

Die Weitergabe von Daten erfolgt nur aufgrund rechtlicher Vorschriften. Dazu zahlt auch die
Wahrnehmung eines Versicherungsschutzes oder die Geltendmachung eines
Versicherungsanspruchs. - Die Rechtsgrundlage hierfir ist Art. 6 Abs. lit. b) DS-GVO.

Zum Zwecke der Beitragsverwaltung wird die Bankverbindung verarbeitet. Die Rechtsgrundlage
hierfar ist Art. 6 Abs. lit. b) DS-GVO.

3. Speicherdauer

-Die fur die Mitgliederverwaltung notwendigen Daten (Name des Vereins, Anschrift, Kontaktdaten,
Namen der Vorstande, Satzung, Vereinsregisterauszug) werden10 Jahre (steuerrechtliche Vorgaben)
nach Beendigung der Vereinsmitgliedschaft gel6scht.

-Die fur die Beitragsverwaltung notwendigen Daten (Bankverbindungen) werden nach 10 Jahren
geldscht.

-Im Falle des Widerrufs der Einwilligung werden die Daten unverziglich gelscht.

4. Betroffenenrechte

Dem Vereinsmitglied steht ein Recht auf Auskunft (Art. 15 DS-GVO) sowie ein Recht auf Berichtigung
(Art. 16 DS-GVO) oder Loschung (Art. 17 DS-GVO) oder auf Einschrankung der Verarbeitung (Art. 18
DS-GVO) oder ein Recht auf Widerspruch gegen die Verarbeitung (Art. 21 DS-GVO) sowie ein Recht
auf Datenlbertragbarkeit (Art. 20 DS-GVO) zu. Das Vereinsmitglied hat das Recht, seine
datenschutzrechtliche Einwilligungserklarung jederzeit zu widerrufen. Durch den Widerruf der
Einwilligung wird die RechtmaRigkeit der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten
Verarbeitung nicht beriihrt. Dem Vereinsmitglied steht ferner ein Beschwerderecht bei einer
Datenschutz-Aufsichtsbehdérde zu.
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Einwilligungserklarung Datenschutz.

Datenschutzblatt Mitglied (Name)

Ich habe die Datenschutzordnung des Vereins zur Férderung der Waldorfpadagogik in Rottweil
erhalten, alle Inhalte zur Kenntnis genommen und verstanden.

(Ort, Datum) (Unterschrift Mitglied)

Einwilligungserklarung zur Nutzung von Daten zur Verwaltung der Mitgliedschaft
(Datenschutzordnung — siehe Seite 4 — Punkt D und Seite 17 Punkt D)

Ich stimme der Nutzung dieser Daten zu.

(Ort, Datum) (Unterschrift Mitglied)

Stand: Januar 2020
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